
Правила заполнения формы «Лист ввода данных» 

Данные анкет, полученные в ходе опроса, вводятся в таблицу Excel в 

соответствии с инструкцией, представленной ниже.  

Строки формы, начиная со второй (первая строка – это «шапка» таблицы), 

предназначены для ввода данных анкеты, заполненной респондентом. Одна 

строка – одна анкета.  

  

Каждый столбец помечен цифрами, которые содержат номер вопроса 

 

 

В столбце таблицы  «BI» для каждой анкеты вписывается дата опроса. 

В столбце таблицы  «BJ» вписывается населенный пункт, где проходило 

анкетирование (возможно один раз – для анкет из данного населенного 

пункта, обработанных последовательно) 

В столбце таблицы  «BK» вписывается страна, где проходило анкетирование  

(можно внести один раз – во второй строке таблицы ввода данных – для 

первой обработанной анкеты).  

 



 

Для внесения информации из анкеты в лист ввода данных, ответ, 

выделенный в Анкете респондентом, переносится в соответствующий 

столбец формы. Например: в вопросе №1 респондент выделил второй ответ, 

в вопросе №2 респондент выделил также второй ответ, тогда в строку для 

данной анкеты в столбцы с номерами 1 и 2 ставится по цифре «2». Например: 

 

 

 

 

Если на какой-либо вопрос анкеты респондент не дал ответа, не захотел 

отвечать, отказался отвечать – в строке для данной анкеты в ячейке, 

соответствующей данному вопросу, ставится цифра «0»!! 
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Если вопрос открытый, то ответ на него вписывается словами в 

соответствующую ячейку. Например:  

 

 

 

 

 

Если вопрос предполагает несколько ответов, то все ответы вносятся в 

соответствующие ячейки через запятую. 

 

Столбцы в листе ввода данных, относящиеся к вопросам №16, №17, №21 и 

№22, имеют двойную нумерацию. В них первая цифра – порядковый номер 

вопроса анкеты, вторая цифра – номер строки в таблице ответов на данный 

вопрос, третья цифра – номер ответа респондента в данной строке таблицы. 

Например: 

Китай 

Китай 



 

 

 

 

Внесение данных из анкеты в форму в этих вопросах происходит таким же 

образом, как и во всех остальных: в соответствующем столбце ставятся 

номера ответов респондента через запятую. 
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16. Насколько Вы 

удовлетворены положением в 

следующих сферах и насколько 

это важно для Вас? 



Внесение данных из анкеты по вопросу №21 из 4 строки в форму 

производится следующим образом: сначала вводится вручную название 

самой известной респонденту общественной (негосударственной) 

организации, затем, через запятую номер ответа респондента. 
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