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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Государственная итоговая аттестация по направлению подготовки 39.03.01. «Социология», квалификация (степень) бакалавр на факультете общественных наук Приднестровского государственного университета им. Т. Г. Шевченко, в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования (поколения 3+), утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ № 1328 от 12 ноября 2015 г., и Общей образовательной программой высшего образования, включена в учебный план по названному направлению подготовки самостоятельным блоком с одноименным названием и предусматривает защиту выпускной квалификационной работы (ВКР), включая подготовку к процедуре защиты и процедуру защиты (9 ЗЕТ).
Федеральный государственный образовательный стандарт в п. 6.8 определяет государственную итоговую аттестацию в качестве обязательного государственного аттестационного испытания, которое может включать государственный экзамен и защиту выпускной квалификационной работы. Образовательная организация самостоятельно определяет требования к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы, а также требования к государственному экзамену. Государственный экзамен вводится по усмотрению образовательной организации. В соответствии с данным положением, для выпускников факультета общественных наук Приднестровского государственного университета им. Т. Г. Шевченко по направлению подготовки 39.03.01. «Социология» в качестве обязательного государственного испытания установлена защита выпускной квалификационной работы.

Требования к процедуре подготовки и защиты выпускной квалификационной работы как формы государственного аттестационного испытания, разработанные кафедрой социологии Приднестровского государственного университета им. Т. Г. Шевченко, основываются на рекомендациях «Порядка проведения государственной итоговой аттестации по программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры», утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ № 636 от 29 июня 2015 г., и «Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации», утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ № 1155 от 25 марта 2003 г. 

В результате освоения программы бакалавриата по направлению подготовки 39.03.01. «Социология» у выпускника, выполнившего учебный план в полном объеме и допущенного к государственной итоговой аттестации, должны быть сформированы следующие общекультурные, общепрофессиональные и профессиональные компетенции необходимые бакалавру: 

Общепрофессиональные компетенции (ОПК)

- способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1);

- способностью к критическому восприятию, обобщению, анализу профессиональной информации, постановке цели и выбору путей ее достижения (ОПК-2);

- способностью анализировать социально-значимые проблемы и процессы с беспристрастностью и научной объективностью (ОПК-3);

- способностью использовать основные положения и методы гуманитарных и 

социально-экономических наук при решении профессиональных задач (ОПК-4);

- способностью применять в профессиональной деятельности базовые и профессионально-профилированные знания и навыки по основам социологической теории и методам социологического исследования (ОПК-5);

- способностью использовать основные законы естественнонаучных дисциплин в профессиональной деятельности, применять методы математического анализа и моделирования, теоретического и экспериментального исследования (ОПК-6).

Профессиональные компетенции (ПК)

-способностью самостоятельно формулировать цели, ставить конкретные задачи научных исследований в различных областях социологии и решать их с помощью современных исследовательских методов с использованием новейшего отечественного и зарубежного опыта и с применением современной аппаратуры, оборудования, информационных технологий (ПК-1);

-способностью участвовать в составлении и оформлении профессиональной научно-технической документации, научных отчетов, представлять результаты социологических исследований с учетом особенностей потенциальной аудитории (ПК-2);
         - способностью использовать полученные знания в преподавании социологии (ПК-9);

- способностью использовать знание методов и теорий социальных и гуманитарных наук в аналитической работе, консультировании и экспертизе в рамках производственно-прикладной деятельности (ПК-10);

- способностью использовать социологические методы исследования для изучения актуальных социальных проблем, для идентификации потребностей и интересов социальных групп (ПК-11);

- способностью разрабатывать основанные на результатах проведенных исследований предложения и рекомендации по решению социальных проблем, по согласованию интересов социальных групп и общностей (ПК-12);

- способностью использовать методы социологического анализа в процессах разработки и принятия управленческих решений, в оценке их практической эффективности (ПК-13);

- способностью обосновать практическую целесообразность исследований, направленных на изучение различного рода социальных явлений, планировать и осуществлять исследование общественного мнения с использованием методов сбора и анализа социологической информации (ПК-14);

- способностью планировать и осуществлять маркетинг товаров и услуг для использования в разработке программ социального развития предприятий, учреждений, территорий и иных общностей (ПК-15);

- способностью к практическому использованию основ социальных наук для разработки предложений по повышению эффективности труда (ПК-16).
Выпускная квалификационная работа является заключительным этапом в процессе подготовки бакалавров и представляет собой самостоятельное научное исследование по наиболее актуальным проблемам социологии.

Студент-выпускник как автор отвечает за достоверность выводов и правильность всех данных, содержащихся в выпускной квалификационной работе. Координацию и контроль подготовки выпускной квалификационной работы осуществляет научный руководитель, который, как правило, является преподавателем кафедры социологии. Допускается привлечение к руководству выпускными квалификационными работами на условиях совместительства или почасовой оплаты высококвалифицированных специалистов из органов государственной власти и местного самоуправления.

Публичная защита выпускной квалификационной работы осуществляется на заседании Государственной аттестационной комиссии, которая формируется в соответствии с «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», утвержденному приказом Министерства образования и науки РФ № 636 от 29 июня 2015 г.
Оформление работы должно соответствовать требованиям, изложенным в соответствующих разделах методического пособия.

Процесс выполнения выпускной квалификационной работы состоит из следующих этапов: выбор темы ВКР, что подтверждается заявлением, с обязательным указанием контактных данных студента; получение задания на ВКР; подбор, изучение и анализ литературы по избранной теме; составление плана ВКР; сбор и обработка фактического и нормативного материала; написание текста ВКР и разработка приложений; предварительная защита; оформление ВКР; рецензирование ВКР; подготовка презентации в PowerPoint; защита ВКР.

Студентам предоставляется право выбора темы, как предложенной кафедрой, так и самостоятельно. Тема и научный руководитель должны быть утверждены на кафедральном заседании. Одновременно назначаются руководитель ВКР и устанавливаются сроки ее исполнения. График контроля за ходом выполнения студентом ВКР устанавливается кафедрой на текущий год.
2. Выбор темы выпускной квалификационной работы и ее утверждение
Начальным этапом выполнения выпускной квалификационной работы является выбор темы. Своевременный и правильный выбор темы определяет успех всей последующей работы студента.

Прежде всего, студенту необходимо ознакомиться с примерной тематикой выпускных квалификационных работ, разработанных кафедрой. При этом следует иметь в виду, что тематика не может разрабатываться раз и навсегда как некий шаблон и быть одинаковой для выпусков разных лет. Рекомендуемая тематика ежегодно обновляется и доводится до сведения студентов. Наряду с темами, вытекающими из научного направления кафедры, в нее включается широкий круг тем,  актуальных для современных реалий Приднестровской Молдавской Республики.

Тематическое решение исследовательских задач выпускной квалификационной работы необходимо ориентировать на разработку конкретных проблем, имеющих научно-практическое значение.

При разработке перечня рекомендуемых тем выпускных квалификационных работ выпускающая кафедра исходит из того, что эти темы должны:

· соответствовать компетенциям, получаемым студентами;

· включать основные направления, которыми студенту предстоит заниматься в своей будущей профессиональной деятельности в качестве специалиста или бакалавра  социологии.
Студенту предоставляется право выбора выпускной квалификационной работы. Перечень тем, предлагаемых кафедрой вниманию студентов, не является исчерпывающим. Студент может предложить и свою тему с соответствующим обоснованием необходимости и целесообразности ее разработки, и осуществлять выполнение выпускной квалификационной работы, получив разрешение научного руководителя. При этом самостоятельно выбранная студентом тема должна отвечать направлению «Социология».

Выбор темы ВКР определяется, прежде всего, научными интересами, стремлениями и наклонностями студента. Серьезное внимание при избрании темы следует обращать на возможность получения по ней практического материала, конкретных статистических данных в динамике за несколько лет, доступность нормативных источников, специальной литературы и практической значимости для Приднестровской Молдавской Республики. 

Выбрать тему помогут такие приемы как просмотр каталогов защищенных выпускных квалификационных работ; ознакомление с новейшими результатами социологических исследований в смежных областях науки, пересмотр известных научных решений при помощи новых методов, с новых теоретических позиций, с привлечением новых исследований и фактов, выявленных, в том числе студентом. 
Как отмечалось выше, зачастую выбор темы выпускной квалификационной работы определяется предшествующей работой студента над определенной проблемой при подготовке курсовых, творческих работ, или работ в студенческом научном обществе. В этих случаях студент обычно уже знаком в той или иной степени с имеющейся по теме литературой и другими источниками, в общих чертах представляет круг вопросов, которые подлежат исследованию в работе. Хорошие результаты, как правило, достигаются теми студентами, которые избрали соответствующую тему курсовой работы и развивают ее в течение всех лет обучения в ВУЗе, вплоть до защиты выпускной квалификационной работы.

Тема выпускной квалификационной  работы является индивидуальной и не может быть повторена другими студентами. Если одна и та же тема выбрана многими студентами, то заведующий выпускающей кафедры оставляет за собой право закрепить тему за тем студентом, который более аргументировано, обоснует свой выбор. Остальным студентам предлагается подобрать другую тему.

Для утверждения темы выпускной квалификационной работы не позднее 1 октября, студент подает заявление на имя заведующего кафедрой, в котором указывает наименование темы, согласованное и завизированное научным руководителем, а также свои контактные данные, телефон и адрес электронной почты. Отсутствие заявления к обозначенному сроку является основанием для недопуска к защите выпускной квалификационной работы. Бланк заявления на выпускную квалификационную работу представлен в Приложении 1.
 Научный руководитель назначается в соответствии утвержденным выпускающей кафедрой списком научных руководителей выпускных квалификационных работ по направлению «Социология» на текущий период. Если выпускник по каким-либо причинам не выбрал руководителя, то последний назначается заведующим кафедры, исходя из индивидуальной нагрузки преподавателей.

В процессе написания работы формулировка темы может быть подкорректирована, чтобы она наиболее точно соответствовала содержанию работы. Такое редактирование,  возможно, не позднее, чем за два месяца до защиты выпускной квалификационной работы. В случае редактирования темы студент должен сообщить методисту кафедры и внести новую формулировку в заявление. Полное изменение темы выпускной квалификационной работы или замена руководителя по инициативе студента не допускается.

Выбор темы выпускной квалификационной работы завершается оформлением задания, которое студент подписывает у научного руководителя. Тема выпускной квалификационной работы утверждается на заседании кафедры социологии,  а затем приказом по ФОН.

Бланк задания на выпускную квалификационную работу представлен в Приложении 2.
3. ТРЕБОВАНИЯ К ВКР

Выпускная квалификационная работа должна соответствовать требованиям, изложенным в соответствующих разделах настоящих методических рекомендаций.

Объем выпускной квалификационной работы бакалавра должен составлять 50-70 страниц печатного текста (не включая список литературы и приложений);
ВКР подлежит обязательному рецензированию.

Любая ВКР имеет свои отличительные особенности, вытекающие из своеобразия темы, объекта исследования, структуры работы, требований руководителя, наличия и полноты источников информации, навыков и умений отражать теоретические и практические вопросы. Вместе с тем, каждая работа строится по общей схеме на основе единых методических рекомендаций.
Настоящие требования относятся к форме построения основных частей, но не к их содержанию, поэтому в разделе даются лишь общие методические указания по написанию отдельных глав.

Структура выпускной квалификационной работы включает: 

- титульный лист;

- содержание; 

- введение; 

- основной текст, разделенный на главы и параграфы;

- заключение; 

- библиография; 

- приложения. 

Работа должна начинаться с титульного листа, который не нумеруется. Образец оформления титульного листа представлен в Приложении 3.
После титульного листа приводится содержание работы с указанием названий глав и параграфов, а также нумерация страниц, с которых они начинаются. 

Введение является отдельным, самостоятельным блоком текста работы, который ни в содержании, ни в тексте не обозначается цифрами. 

Во введении необходимо отразить следующее: 

- общую характеристику проблемной ситуации; 

- актуальность темы; 

- степень научной разработанности проблемы; 

- социальную проблему; 

- цель и задачи исследования; 

- объект, предмет и гипотезы исследования; 

- теоретическую и практическую значимость (если имеется);
- характеристику методов научного исследования; 

- структуру работы. 

Объем введения должен составлять приблизительно 10% от общего объема ВКР, то есть 5-7 страниц для бакалавра.

Общая характеристика проблемной ситуации представляет собой предварительную постановку исследовательской задачи. Описание проблемной ситуации обычно содержит ответы на следующие вопросы; в чем состоит главная цель решения задачи; что мешает достижению цели; что нужно для устранения затруднения, мешающего фактора; что даст решение задачи для человека и общества; какова ее актуальность. Проблемная ситуация представляет собой начальную составную часть в постановке исследовательской задачи.

Актуальность темы исследования представляет собой степень ее важности и востребованности для решения конкретной проблемы, вопроса или задачи, возникшей перед автором исследования. 

При обосновании актуальности темы выпускной квалификационной работы необходимо объяснить, причину: почему тема исследования назрела именно в данный момент, что являлось препятствием правильному раскрытию её ранее, выявить, насколько обращение к данной теме обусловлено развития науки, накоплением новой информации и методов исследования по данной проблеме, недостатками в изученности проблемы в уже проведённых исследованиях, необходимостью изучения проблемы исследования в новой экономической ситуации, с применением новых методов и методик исследования и так далее. 

Как правило, актуальность исследования представляется как противоречивая ситуация, требующая своего решения. Решение данной проблемы должно непосредственно быть связано с практической необходимостью. Это значит, что обращаясь к той или иной проблеме, исследователь должен чётко представлять, на какие вопросы практики могут дать ответ результаты его работы. При этом актуальность должна современный уровень научных знаний, иметь практическое значение для жизни страны. Обоснование актуальности не должно быть ни слишком кратким, ни излишне объемным. 

Степень научной разработанности проблемы отвечает за описание научного базиса автора, а так же за рассмотрение информации о группе научных деятелей, которые занимались научными исследованиями по выбранной соискателем теме. Сюда относится описательная характеристика работ вышеупомянутых научных исследователей, с рассмотрением вопросов касательно интересующей научной проблемы. 

Степень научной разработанности выполняет определяющую роль в положении выпускной квалификационной работы в конкретной научной области. Степень научной проработанности представляет собой перечисление ранее возникших пробелов во время исследований и определяет потребность в их разрешении. 

Социальная проблема представляет собой социальное противоречие, требующее организации целенаправленных действий для его устранения или выбора одной из возможных альтернатив его развития. Масштабы социальных проблем существенно разнятся между собой. Одни не выходят за рамки одного коллектива или предприятия, другие затрагивают интересы больших социальных групп. На высшем уровне социальные проблемы могут приобретать масштабы, затрагивающие все общество, то есть становятся социетальными. В зависимости от этого определяется и тип исследования: оно может быть как чисто прикладным, так и теоретико-прикладным. Однако в любом случае проблема должна быть сформулирована четко, конкретно. Она должна обозначать наиболее существенные моменты и иерархию связанных с ней других проблем. 

По своей сущности проблема – это всегда противоречие между знаниями о потребностях людей в каких-то результативных практических или организационных действиях и незнанием путей и средств их реализации. Решить проблему – значит получить новое знание или создать теоретическую модель, объясняющую то или иное явление, выявить факторы, позволяющие воздействовать на развитие явления в желаемом направлении. 

Цель исследования определяет, для чего проводится исследование, что планируется получить в результате. Достижение цели выпускной квалификационной работы ориентирует студентов на решение выдвинутой проблемы в двух основных направлениях – теоретическом и прикладном. 

Задачи исследования представляют собой способы достижения цели работы (задачи указаны в содержании). Это этапы, на каждом из которых производится та или иная исследовательская операция (изучение литературы, сбор эмпирических данных, их анализ, построение классификаций, разработка методик и их реализация и так далее). 

Объект исследования – это то, на что направлен процесс познания. 

Предмет исследования – это наиболее значимые с теоретической или практической точки зрения свойства, стороны, проявления, особенности объекта, которые подлежат непосредственному изучению. Это угол зрения на объект, аспект его рассмотрения, дающий представление о том, что конкретно будет изучаться в объекте, как он будет рассматриваться, какие новые отношения, свойства, функции будут выявляться. 

Гипотезы исследования – это научные предположения, допущения, истинное значение которых неопределенно. Формулируя гипотезы, исследователь строит предположение о том, каким образом намеревается достичь поставленной цели. В процессе исследования гипотезы корректируются, претерпевают изменения. Гипотезы должны естественно возникать в процессе исследования, это может быть предположения, которые истинны лишь частично. 

Теоретическая значимость исследования - это признак, наличие которого дает автору право на использование понятия «впервые» при характеристике полученных им результатов и проведенного исследования в целом. Чаще всего теоретическая значимость сводится к так называемому элементу новизны. Элементы новизны могут присутствовать как в теоретических положениях (закономерность, принцип, концепция, гипотеза и т.д.), так и в практических результатах (правила, рекомендации, средства, методы, требования и т.д.) и отражает возможные перспективы использования полученных результатов для дальнейшей работы, для решения других проблем.

В выпускной квалификационной работе новизна результатов может иметь субъективный харак​тер, определяться не по отношению к обществу, а по отношению к исследователю. В этом случае проведенная работа может пред​ставлять собой моделирование известных в науке (обществе) решений.
Практическая значимость исследования состоит в том, каким образом, где, для кого будут иметь интерес полученные материалы и их практическое применение в деятельности органов, учреждений, организаций различного административно-территориального уровня. 

Характеристика методов научного исследования позволяет оценить полноту охвата полученных студентом умений и навыков при выполнении выпускной квалификационной работы. 

Структура работы представляет собой  количество глав и параграфов основной части, объем работы в страницах без приложений, количество используемых в работе источников литературы. 

Основной текст работы рекомендуется изложить в двух-трех главах, каждая из которых делится на параграфы, в зависимости от темы исследования и его цели. В каждой главе должно быть не менее двух параграфов. Объем параграфа должен составлять не менее 8-10 страниц. 

Первая глава посвящена теоретическим вопросам выбранной темы работы с позиции современной социологической науки. Если по теме ВКР существуют различные мнения ученых или имеются сведения о различных путях (способах) практического решения данной проблемы, то студент должен определить свое отношение, сформировать свою позицию, обосновать свою точку зрения, которая может совпадать с чьим-то мнением или может быть оригинальной. В этом случае обоснование должно быть развернутым, базироваться на теоретической основе и иметь практическое подтверждение. Оно может быть продолжено в последующих главах. В главе не рекомендуется пересказывать содержание учебников, специальной литературы, инструкций. Объем главы примерно 20-25 страниц. 

Вторая глава (и третья) должна содержать описание объекта исследования, анализ изучаемой проблемы, а также фактические данные, обработанные при помощи современных методик и представленные в виде аналитических выкладок. Кроме того, должны быть приведены расчеты отдельных показателей, используемых в качестве характеристик объекта. В практической части проводится обоснование последующих разработок. Далее разрабатываются конкретные рекомендации и мероприятия по решению изучаемой проблемы, а также подтвержденный расчетами анализ результатов использования предложенных мер или обоснование предполагаемых результатов. Предлагаемые решения должны базироваться на конкретном примере. Это предполагает проведение расчетов, обработку статистических данных, необходимых оценочных показателей и представление их в виде графиков, диаграмм, таблиц, схем. Проведенные расчеты (полученные результаты) должны позволить сделать прогнозы и/или практические рекомендации относительно объекта и предмета исследования. Объем главы — 25-30 страниц. 

В заключении описываются полученные результаты исследования, и на основании проведенного анализа и ознакомления с соответствующей литературой делаются выводы. В заключении должны быть сформулированы рекомендации по повышению эффективности использования объекта исследования. Необходимо сформулировать практические предложения, показать возможность их применения на практике. Объем заключения должен составлять 3-5 страниц.

После основного текста приводится библиография. В нее включаются те библиографические источники, на которых базируется изложение основных положений темы. Список использованной литературы должна включать не менее 50 источников. 

Далее приводятся приложения. Приложение – это часть текста, имеющая дополнительное (справочное или второстепенное) значение, но необходимая для полного освещения темы и подтверждения проведенной работы. В приложения могут быть помещены копии документов, образцы заполненных бланков, подробные расчеты, вспомогательные графики, таблицы со статистическими данными и так далее. Формируя приложения, нужно исходить из принципа – показывать только необходимое. Каждое приложение начинается с новой страницы, имеет номер и заголовок. Нумерация страниц не производится.
4. НАПИСАНИЕ ВКР

4.1. Руководство ВКР
Непосредственное руководство выпускной квалификационной работой осуществляет утвержденный кафедрой научный руководитель.

Обязанности руководителя заключаются в:

·  практической помощи студенту в выборе темы ВКР и разработке содержания календарного плана;

·  оказании помощи в выборе методики проведения исследования;

·  предоставлении квалифицированных консультаций по подбору литературы и фактического материала;

·  осуществлении систематического контроля за ходом выполнения работы в соответствии с разработанным планом;

·  проведении оценки качества выполнения работы в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями (на основании отзыва руководителя);

·  проведении предзащиты выпускной квалификационной работы с целью выявления ее готовности для предоставления к защите.

Руководителями выпускных квалификационных работ могут быть преимущественно имеющие ученую степень доктора или кандидат наук, старшие преподаватели кафедры социологии, а так же  практикующие в данной области специалисты.
4.2. Анализ литературы

Начало выполнения ВКР связано с процессом подбора литературы, который целесообразно начинать с изучения тех работ, которые близки к выбранной студентом тематике.

Знакомиться с литературой рекомендуется в следующей последовательности:

·  руководящие документы – вначале законы, затем законодательные акты;

·  научные издания – сначала монографии, затем периодические издания;

·  статистические данные;
При этом целесообразно изучить самые свежие публикации, затем – более ранние.
Для подбора изданий по интересующей теме могут быть использованы списки литературы, содержащиеся в уже проведенных исследованиях (диссертациях на соискание ученых степеней, отчетах по НИР и так далее).

При подборе литературы необходимо сразу составлять библиографическое описание отобранных изданий в строгом соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению библиографии (см. Приложение 6). Список использованной литературы выпускной квалификационной работы согласовывается с руководителем.

4.3. Стиль изложения научных материалов

Выпускная квалификационная работа должна быть выдержана в научном стиле, который обладает некоторыми характерными особенностями. Прежде всего, научному стилю характерно использование конструкций, исключающих употребление местоимений первого лица единственного и множественного числа, местоимений второго лица единственного числа. В данном случае предполагается использовать неопределенно-личные предложения (например, «Сначала производят отбор факторов для анализа, а затем устанавливают их влияние на показатель»), формы изложения от третьего лица (например, «Автор полагает...»), предложения со страдательным залогом (например, «Разработан комплексный подход к исследованию...»). В научном тексте нельзя использовать разговорную лексику и публицистику.

Необходимо применять терминологические названия. Если есть сомнения в стилистической окраске слова, лучше обратиться к словарю.

Важнейшим средством выражения смысловой законченности, целостности и связности научного текста является использование специальных слов и словосочетаний.  Подобные слова позволяют отразить следующее:

·  последовательность изложения мыслей (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит, и так далее);

·  переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к, обратимся к, рассмотрим, остановимся на, рассмотрев, перейдем к, необходимо остановиться на, необходимо рассмотреть);

·  противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как, тем не менее);

·  причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого, отсюда следует, что);

·  различную степень уверенности и источник сообщения (конечно, разумеется, действительно, видимо, надо полагать, возможно, вероятно, по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным);

·  итог, вывод (итак; таким образом; значит; в заключение отметим; все сказанное позволяет сделать вывод; подведя итог, следует сказать; резюмируя сказанное, отметим).

Для выражения логической последовательности используют сложные союзы: благодаря тому что, между тем как, так как, вместо того чтобы, ввиду того что, оттого что, вследствие того что, после того как, в то время, как и другое. Особенно употребительны производные предлоги в течение, в соответствии с, в результате, в отличие от, наряду с, в связи с, вследствие и т.п. В качестве средств связи могут использоваться местоимения, прилагательные и причастия (данные, этот, такой, названные, указанные, перечисленные).

В научной речи очень распространены указательные местоимения «этот», «тот», «такой». Местоимения «что-то», «кое-что», «что-нибудь» в тексте научной работы обычно не используются. Для выражения логических связей между частями научного текста используются следующие устойчивые сочетания: приведем результаты; как показал анализ; на основании полученных данных.

Для образования превосходной степени прилагательных чаще всего используются слова наиболее, наименее. Не употребляется сравнительная степень прилагательного с приставкой по- (например, повыше, побыстрее). Особенностью научного стиля является констатация признаков, присущих определяемому слову. Так, прилагательное следующие, синонимичное местоимению такие, подчеркивает последовательность перечисления особенностей и признаков (например, «Рассмотрим следующие факторы, влияющие на формирование рынка труда»). Сокращение слов в тексте не допускается (за исключением общепринятых).

Нельзя употреблять в тексте знаки (<, >, =, №, %) без цифр, а также использовать в тексте математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин: в этом случае следует писать слово «минус».

В тексте используются только арабские цифры (1,2,3…). При записи десятичных дробей целая часть числа от дробной должна отделяться запятой (например: 15,6 тыс. руб.). Изложение материала в выпускной квалификационной работе должно быть последовательным и логичным. Все главы должны быть связаны между собой. Особое внимание следует обращать на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа – от вопроса к вопросу.
5. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР

 5.1. 
Общие положения
Существуют универсальные требования к оформлению письменной работы, свойственные академическому миру в целом. Все работы должны соответствовать  следующим требованиям к оформлению страницы академического печатного листа:

·  текст рукописи работы должен быть напечатан на принтере на одной стороне листа белой однобортной бумаги формата А 4;

·  при печати используется шрифт Times New Roman, размер шрифта - 14;

·  начертание шрифта должно быть «обычное»;

·  размер левого поля текста страницы – 30 мм, правого – 15 мм, верхнего и нижнего – 20 мм;

·  каждая страница должна содержать 27-30 строк по 60-65 знаков в строке;

·  междустрочный интервал – полуторный;

·  абзац должен начинаться с красной строки (отступ – 1,25 мм).

Страницы нумеруются арабскими цифрами (1,2,3,4….) внизу листа по центру без точки. Нумерация должна быть сквозной – от 2 до последнего листа работы, которым является первая страница раздела «Приложения». Страницы приложений не нумеруются.

Каждая новая глава начинается с новой страницы. Это же правило относится и к другим основным структурным частям проекта: введению, заключению, библиографии, приложениям.

Расстояние между заголовком главы и параграфа должно быть равно трем междустрочным интервалам. Между заголовком параграфа и последующим текстом расстояние равно двум междустрочным интервалам. Расстояние между заголовком нового параграфа и последней строчкой предыдущего должно быть равно трем интервалам. Точку в конце заголовков не ставят. Подчеркивания и переносы слов в заголовках не допускаются. Не рекомендуется размещать заголовки параграфов в нижней части страницы, если на ней не более 3-х строк последующего текста.

Названия глав, а также разделов «Содержание», «Введение», «Заключение», «Библиография» в тексте печатаются заглавными литерами жирным шрифтом, по центру строки.

Заголовки параграфов в тексте пишутся строчными литерами (кроме заглавной буквы) жирным шрифтом и также располагаются по центру строки.

Текст печатается строго в последовательном порядке. Не допускаются разного рода текстовые вставки и дополнения, помещаемые на отдельных страницах или на обратной стороне листа, и переносы частей текста в другие места. Все сноски и подстрочные примечания оформляются (с меньшим интервалом) на той странице, к которой они относятся. Сокращения слов в тексте (кроме общепринятых) не допускаются.

Рассмотрим подробнее правила оформления отдельных частей выпускной квалификационной работы.

Титульный лист является первой страницей выпускной квалификационной работы, на которой размещается следующая информация: наименование ведомства, высшего учебного заведения, факультета, кафедры; название работы; фамилия и инициалы студента, номер группы; фамилия и инициалы, ученая степень и звание научного руководителя; название города и год написания работы. Этот лист заполняется по строго определенным правилам. Образец оформления титульного листа приведен в Приложении 3.

В содержании указываются заголовки всех основных составных частей выпускной квалификационной работы. Заголовки содержания должны точно повторять соответствующие заголовки в тексте. Желательно, чтобы содержание помещалось на одной странице. Для этого, при необходимости, его печатают с интервалом меньшим, чем интервал основного текста.

Названия отдельных глав должны согласовываться с темой работы, а названия параграфов должны согласовываться с названиями соответствующих глав (но не совпадать с ними).

Заголовки глав и параграфов работы должны точно отражать содержание относящегося к ним текста. Они не должны сокращать или расширять объем смысловой информации, которая в них заключена. Не рекомендуется включать в заголовок слова, отражающие общие понятия или не вносящие ясность в смысл заголовка, а также слова, являющиеся терминами узкоспециального или местного характера, сокращенные слова и аббревиатуры.

Заголовок не должен содержать лишних слов, однако и чрезмерная его краткость нежелательна. Так как чем короче заголовок, тем он шире по своему содержанию. Особенно опасны заголовки, состоящие из одного слова, так как по ним сложно судить о теме следующего за таким заголовком текста.

Встречается и другая крайность, когда автор работы хочет предельно точно передать в заголовке содержание главы. Тогда заголовок растягивается на несколько строк, что существенно затрудняет его смысловое восприятие. Образец оформления листа содержания приведен в Приложении 4.
На цитирование из других источников, обязательно должны быть библиографические ссылки с указанием автора, названия цитируемого источника, года издания и страницы.

Цитата - дословное приведение выдержки из какого-либо произведения - выделяется кавычками и снабжается библиографической ссылкой (сноской) на источник. Не допускается ссылаться на неопубликованные источники.

Если в цитату берется часть текста, то есть не с начала фразы, а также с пропусками внутри цитируемой части источника, то место пропуска обозначается отточиями (тремя точками). При цитировании допустимо приводить современную орфографию и пунктуацию, опускать слова, обозначая пропуск многоточием, если мысль автора при этом не искажается.

Недословное приведение выдержки из какого-либо произведения не выделяется кавычками, но также снабжается ссылкой на источник.

В тексте работы при упоминании какого-либо автора указываются сначала его инициалы, затем фамилия (например, по мнению М. Вебера; как подчеркивает И.И. Иванов, и так далее.). В сноске, наоборот, сначала указывается фамилия, затем инициалы автора.

Сноски оформляются на тех страницах, где расположена цитата или взятый из других источников материал, и имеют порядковую нумерацию в пределах одной страницы. В конце цитаты ставится цифра, обозначающая ее порядковый номер на странице. Внизу страницы, под чертой, отделяющей сноску от текста, этот номер повторяется и за ним идет название книги (журнала, газеты и др.), из которой взята цитата, с полными ее реквизитами и далее номер цитируемой страницы. 
Если на одной и той же странице цитируется подряд один и тот же источник, то во второй сноске можно не повторять полностью его название, а ограничиться следующим: Там же. – С. 24.

Если тот же источник цитируется не на той же странице, то указывается его автор, а вместо названия пишется «Указ. соч.»: Иванов И.И. Указ. соч. – С. 43.
Более подробно оформление библиографических ссылок представлено в Приложении  5.
Библиографические ссылки оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5–2008.

Библиография является составной частью работы и отражает степень изученности данной проблемы студентом. Она должна быть систематизирована по разделам, а внутри каждого раздела упорядочена по алфавиту.
При систематическом расположении материал в зависимости от характера источников группируется в определенные разделы:

- Источники, которые могут включать в себя:

1.  официальные материалы (международные нормативные акты, Конституция ПМР, указы Президента ПМР, постановления Верховного совета, постановления Правительства ПМР, ведомственные нормативные акты, нормативно-правовые акты органов государственной власти, нормативно-правовые акты местного самоуправления);
2.  статистические материалы, справочные и архивные материалы;

-  монографии и научные статьи;

- обобщающие, энциклопедические и учебные издания
- интернет-ресурсы.

За основу описания книги принимается колофон (оборот) титульного листа, а если он отсутствует, то обложка. К числу обязательных элементов библиографического описания книги относятся сведения о заглавии, авторе или авторах, месте издания, годе издания, количестве страниц.

Ссылка на газетный материал оформляется так: название газеты, дата ее выхода: год, число, месяц (строго в такой последовательности!).

Каждую новую запись при составлении библиографического списка следует начинать с новой строки.

Описание источников из электронных ресурсов также начинают с указания автора и наименования работы. Однако дальнейшее оформление имеет некоторые особенности (см. Приложение 6). Не допускается использование ссылок к ресурсам (сайтам), которые:

·  не имеют публичного доступа, то есть, защищены паролем или являются внутрикорпоративными (недоступными из общей сети);

·  не являются добросовестными правообладателями, то есть сайты рефератов, курсовых и иных квалификационных работ, сайты частных лиц, публикующих материалы без согласия авторов.

Рекомендуется использовать ресурсы, зарегистрированные как средства массовой информации (электронные библиотеки, электронные версии журналов, сайты всех издательств), сайты органов статистики, официальных органов и организаций, личные авторские сайты, в том числе публикующие материалы иных авторов с их согласия.

В приложения включаются материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть представлены в основной части, такие как:

·  программа социологического исследования;
·  анкета;

·  другие виды опросных листов;
·  графическая интерпретация результатов исследования;
· Таблицы вспомогательных и цифровых данных;
·  иллюстрации вспомогательного характера.
При использовании в качестве приложения документа, имеющего самостоятельное значение, его вкладывают в работу в оригинале. На титульном листе документа в правом верхнем углу печатают слово «Приложение» заглавными литерами жирным шрифтом и проставляют его номер.

5.2. Оформление перечислений

В тексте работы могут быть приведены перечни. Перед каждой позицией перечня следует ставить арабскую цифру, после которой ставится скобка, текст далее пишется с маленькой буквы. Каждый пункт перечня записывают с абзацного отступа и в конце ставят «;». Для дальнейшей детализации перечня используют дефис.

Например:

Виды и причины сопротивлений организационным инновациям можно классифицировать:

1. По форме проявления:

· пассивное;

· активное.

2. По характеру источника сопротивления:

· технические;
· политические;
· культурологические.

5.3. Оформление таблиц

Цифровой материал в тексте работы представляют в виде таблиц. 

Таблицы обычно помещаются по ходу изложения после ссылки на них, однако не рекомендуется переносить таблицы с одной страницы на другую; тем более недопустимо разрывать заголовок с таблицей, помещая их на разных страницах.

Таблица должна иметь порядковый номер (например, Таблица 1), заголовок, отражающий ее содержание, а также ссылку, указывающую на источник, если таблица была заимствована. Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста до приложений.

 Таблицы, рисунки каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения (например, Таблица 2.1).

Слово «Таблица» пишут с прописной буквы без сокращений в правом верхнем углу над таблицей без знака № и без абзацного отступа. Шрифт Times New Roman,курсив, кегль 12.

 Название таблицы следует помещать под словом «Таблица». Заголовок таблицы пишут с прописной буквы, по центру строки, без абзацного отступа. Шрифт Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный.

Заголовки строк и граф пишут с прописной буквы; подзаголовки – со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком. Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, пишут с прописной буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Заголовки указывают в единственном числе. Заголовки граф записывают параллельно строкам таблицы. Таблицы слева, справа и снизу ограничивают линиями. 

Пример оформления таблиц:
Таблица 1

Как бы Вы оценили деятельность властей ПМР по выполнению следующих задач?*

Социально-демографические группы (%)

	Социально-демографические группы
	Защита гражданских прав и свобод

	
	Очень хорошая
	Довольно хорошая
	Довольно плохая
	Очень плохая
	Затрудняюсь ответить

	Пол

	Мужчины
	4,9
	42,0
	29,6
	9,9
	13,6

	Женщины
	1,9
	39,4
	32,7
	4,8
	21,2

	Возраст

	До 24
	4,8
	52,4
	19,0
	7,1
	16,7

	25-34
	2,6
	41,0
	30,8
	5,1
	20,5

	35-54
	1,4
	37,7
	31,9
	10,1
	18,8

	Старше 55
	5,7
	31,4
	42,9
	2,9
	17,1


Таблицу помещают после первого упоминания о ней в тексте или на следующей странице. Межстрочный интервал при оформлении таблицы одинарный. Шрифт Times New Roman, кегль 12. Если цифровые данные в графах таблицы выражены в одной и той же единице (например: в %), то сокращенное обозначение единицы величины помещают над таблицей. Данные таблицы округляют до одного знака после запятой и располагают по центру ячейки,  варианты ответов не сопровождаются «.» или «,» 

Если строки или графы таблицы выходят за формат листа, таблицу делят на части, которые переносят на другие листы или помещают на одном листе рядом, или одну над другой. В противном случае перенос таблицы не рекомендуется.

Если таблица не помещается на странице, то её оформляют следующим образом:

Таблица 2

Как бы Вы считаете, можете ли Вы отстоять в ПМР свои интересы или права

 в случае их нарушения?* Социально-демографические группы (%)

	Социально-демографические группы
	Как бы Вы считаете, можете ли Вы отстоять в ПМР 

свои интересы или права в случае их нарушения?

	
	Да
	Скорее да, чем нет
	Скорее нет, чем да
	Нет
	Затрудняюсь ответить

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Пол

	Мужчины
	8,0
	24,0
	40,0
	10,7
	17,3

	Женщины
	8,2
	16,5
	44,3
	12,4
	17,5


Продолжение табл. 2

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Возраст

	До 24
	9,8
	26,8
	36,6
	9,8
	17,1

	25-34
	11,1
	8,3
	41,7
	16,7
	22,2

	35-54
	4,8
	21,0
	48,4
	9,7
	16,1

	Старше 55
	9,1
	18,2
	39,4
	12,1
	21,2

	Материальное положение

	Хорошее
	46,7
	13,3
	20,0
	13,3
	6,7

	Среднее
	6,1
	24,5
	38,8
	10,2
	20,4

	Плохое
	0,0
	11,5
	57,7
	11,5
	19,2

	Очень плохое
	0,0
	0,0
	75,0
	25,0
	0,0


При переносе таблицы на следующую страницу необходимо пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице. Эту страницу начинают с надписи «Продолжение табл.» с указанием ее номера. 

Не рекомендуется располагать две или несколько таблиц одну за другой, их надо разделять текстом (за исключением таблиц, приведенных в приложении).

Печать основного текста после завершения таблицы начинается через один полуторный междустрочный интервал. Образцы оформления таблиц приведены в Приложении 7.
5.4. Оформление иллюстраций

Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы и прочее) именуются рисунками. Все рисунки и таблицы должны иметь названия и порядковую нумерацию, сквозную для всего текста работы шрифт Times New Roman, курсив, кегль 12. (например, Рис.1). Они могут быть расположены как по тексту работы, так и в конце ее, в приложении. Порядковый номер рисунка и его название проставляются под рисунком.

 Тип шрифта в названия рисунка Times New Roman, кегль 12. Данные указываются без % и округляют до одного знака после запятой,  варианты ответов не сопровождаются «.» или «,».

Пример оформления рисунка:
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Рис. 1.  От каких прав Вы могли бы отказаться ради достижения

 экономического процветания в стране? (%)

В приложении рисунки обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения (например, Рис. 2.1).

При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи, графики и диаграммы сопровождаются «легендами».  Располагают легенды внизу диаграммы. Оформление графиков производится с помощью команды табличного редактора MS Excel «Мастера диаграмм» или графического редактора CorelDRAW.  Тип шрифта в диаграмме Times New Roman, кегль 12. Данные в графике ранжируются по убыванию сверху вниз и слева направо. Рисунок оформляется без рамки.

Печать основного текста после завершения рисунка начинается через один полуторный междустрочный интервал.

При построении графических изображений следует руководствоваться следующими правилами.

· все иллюстрации в работе должны быть пронумерованы и снабжены названиями;

· диаграммы строим в зависимости от типа шкалы;

· слово «Рис.» пишется сокращенно, курсивом и помещается непосредственно перед названием иллюстрации;

· название помещается по центру под рисунком, в конце названия точка не ставится;

· ссылки на иллюстрации в тексте ВКР не следует оформлять как самостоятельные фразы, в которых лишь повторяется их название. Если речь идет о вопросе, связанном с иллюстрацией, в тексте помещают ссылку, либо в виде заключенного в круглые скобки выражения, например (рис. 1), либо в виде специального оборота, например: как показано на рис. 1;

· нумерация рисунков является сквозной. После номера рисунка должна ставиться точка, затем пробел и название рисунка, которое печатают с заглавной буквы. Точку в конце названия рисунка не ставят;

· следует отметить, что нумерация рисунков проводится отдельно от нумерации таблиц. Если рисунок заимствован из какого-либо источника, то необходима ссылка на этот источник. Данная ссылка помещается сразу после названия рисунка и имеет общую со ссылками на рисунки нумерацию.

Объемные иллюстративные материалы могут быть вынесены в приложения. Иллюстрации могут быть выполнены как в черно-белом, так и в цветном варианте. Образцы оформления рисунков приведены в Приложении 8.
5.5. Оформление формул

Формулы располагают отдельными строками в центре листа или внутри текстовых строк. В тексте рекомендуется помещать формулы короткие, простые, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные, с пояснениями по каждому элементу.

[image: image7.png]T fokyment2
Gaiin Mpaoca Bua Ooprar Crums Paswep Owio Crpasca
] R ER R R TR TR TER SRR SR RN TR RE TR TERE TR Rr TR PR rRRRP e pr g o)

ord

I Hadm  Cri Kon2 AT VCTP EAN 3AM pycowi(o  GH

| s

R | 0% 0%




Оформление производится с помощью редактора формул. 

Рис. 2.  Окно редактора формул

Формулы не масштабируем.

Пример оформления формулы:

Размер групп в выборочной совокупности находиться по следующей формуле:
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 где N и n – размеры соответственно генеральной и выборочной совокупности; 

Ni и ni  –  размеры соответственно групп в выборочной совокупности.

Или, например ранговый коэффициент корреляции вычислим по формуле:
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Порядковые номера формул обозначаются арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы и являются сквозными.

При ссылках на какую-либо формулу в тексте ее номер ставят точно в той же графической форме, что и после формулы, то есть арабскими цифрами в круглых скобках. Например: «в формуле (3)...»; «из уравнения (5) вытекает...».

Сноски к формулам, буквенным символам и цифрам должны быть обозначены «*».

Формула включается в предложение как равноправный элемент, поэтому в конце формул и в тексте перед ними знаки препинания ставят в соответствии с правилами пунктуации.

Двоеточие перед формулой ставят лишь в тех случаях, когда оно необходимо по правилам пунктуации:

– в тексте перед формулой содержится обобщающее слово;

– этого требует построение текста, предшествующего формуле.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой или точкой с запятой. Эти знаки препинания помещают непосредственно за формулой.

5.6. Подготовка презентации выпускной квалификационной работы

Презентация работы должна выполняться в MS PowerPoint и содержать не более 10-12 слайдов. 

При оформлении презентации необходимо соблюдать следующие рекомендации: 

·  презентация должна полностью соответствовать тексту вашего доклада. В первую очередь Вам необходимо составить сам текст доклада, во вторую очередь –  создать презентацию. Соблюдайте единый стиль оформления презентации;

·  титульный слайд должен содержать тему выпускной квалификационной работы, фамилию, имя и отчество докладчика, название учебного заведения и фамилию, имя, отчество и звание научного руководителя;
· на следующем слайде необходимо обязательно представить объект, предмет и цель исследования (задачи, гипотезы и проблему исследования по усмотрению); 
·  слайды с таблицами должны отражать содержание исследуемой проблемы;
·  слайды не должны быть перегружены графической и текстовой информацией, различными эффектами анимации. Не более двух графиков или двух таблиц на одном слайде;
·  текст на слайде не должен быть слишком мелким, чтобы члены государственной аттестационной комиссии могли легко его прочитать; 

·  в завершении оформляется слайд с практическими рекомендациями;
·  последний слайд – «Спасибо за внимание!».
6. ПРОЦЕДУРА ПУБЛИЧНОЙ ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

Публичная предварительная защита ВКР (предзащита) имеет целью обеспечение промежуточного контроля за ходом выполнения студентами ВКР для выявления степени их готовности. Процедура предзащиты необходима также для того, чтобы:

·  помочь студентам написать содержательную грамотную ВКР;

·  оказать содействие руководителям в части методологии исследования сложных социальных проблем;

·  повысить дисциплину студентов в написании ВКР, соблюдении графика сдачи готового материала руководителю.

Предзащита является обязательной процедурой для всех студентов и рассматривается как необходимый этап процесса написания и защиты ВКР.

Студент, не допущенный к предзащите или не прошедший ее по другой причине, не может быть рекомендован к защите.

К предзащите допускаются ВКР, которые удовлетворяют следующим требованиям: имеются план (содержание), введение, все главы, просмотренные руководителем; могут отсутствовать титульный лист, заключение, библиография  и приложения.

Публичная предзащита проводится за месяц до защиты  ВКР комиссией в составе:

·  заведующего кафедры;

·  преподавателей профильных дисциплин;
· научных руководителей.

Так же допускается присутствие студентов всех курсов по специальности с возможностью задавать вопросы по теме квалификационного исследования.

Студент должен подготовить краткий (5 минут) доклад с использованием презентации (на мультимедийной аппаратуре) основных результатов проведенного исследования. Комиссия вправе задавать вопросы по теме ВКР, чтобы выяснить степень готовности студента и работы.
7. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ ВКР
Студент обязан выполнить ВКР с соблюдением предъявляемых к ней требований на основании данных методических рекомендаций по подготовке и защите ВКР, а также в соответствии с графиком выполнения ВКР, составленным совместно с руководителем. Студент обязан представить окончательный вариант ВКР руководителю в сроки, определенные графиком сдачи и защиты ВКР.

Руководитель проверяет ВКР и составляет о ней письменный отзыв в течение пяти рабочих дней после получения законченной работы от студента. В отзыве руководитель оценивает актуальность темы; научную новизну, степень самостоятельности, проявленную студентом в период написания ВКР, профессионализм выполнения (логику изложения, обоснованность теоретических положений, стиль работы), степень соответствия требованиям, предъявляемым к ВКР, приводит достоинства (недостатки) работы, рекомендуемую оценку работы. Образец оформления отзыва руководителя и основные положения, которые должны быть в нем отражены, представлены в Приложении 9. 

Помимо отзыва руководителя к ВКР необходимо приложить рецензию, написанную специалистом в области проведенного исследования. В рецензии должна быть дана оценка актуальности избранной темы, наличия собственной точки зрения автора, умения пользоваться методами сбора и обработки информации, степени обоснованности выводов и рекомендаций, достоверности полученных результатов, их новизны и практической значимости. Наряду с положительными сторонами работы отмечаются недостатки, в частности указываются отступления от логичности и грамотности изложения материала, выявляются фактические ошибки. В заключение рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне ВКР и оценивает ее. Рецензия на ВКР бакалавра оформляется в соответствии с Приложением 10. Подпись рецензента заверяется печатью организации, где он работает. Получение отрицательных отзывов от руководителя и от рецензента не является препятствием к представлению выпускной квалификационной работы на защиту. 

Переплетенная работа вместе с письменным отзывом руководителя, рецензией и отчетом о проверке в системе «Антиплагиат» передается на согласование заведующему кафедры, который принимает решение о допуске работы к защите и ставит соответствующую резолюцию на титульном листе работы. Сроки сдачи работы в переплетенном виде – за 10 дней до защиты ВКР. 
В случае, если студент не представил выпускную квалификационную работу с отзывом руководителя и рецензией к указанному сроку, заведующий выпускающей кафедры представляет декану ФОН служебную записку о непредставлении работы. Защита данной работы в соответствии с Положением о государственной итоговой аттестации выпускников не проводится.

Проверка текста ВКР через систему «Антиплагиат».

За месяц до предполагаемой защиты ВКР, перед процедурой предварительной защиты, студент представляет работу на выпускающую кафедру в  электронном виде для проверки работы в системе «Антиплагиат». Данный отчет представляет собой распечатанную стандартную регистрационную форму, заверенную подписью ответственного специалиста факультета общественных наук. Доля оригинального текста ВКР должна составлять не менее 60 %. Студент должен быть ознакомлен с действующим в ПГУ им. Т.Г.Шевченко «Положением о проверке выпускных квалификационных работ» на наличие заимствований, в соответствии с которым обнаружение неправомерных заимствований является основанием для неудовлетворительной оценки ВКР. 
8. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ ВКР

Защита ВКР проводится в установленное время на заседании ГАК по соответствующей специальности с участием не менее трех членов ее состава. Порядок и процедура защиты ВКР бакалавра определена Положением о государственной итоговой аттестации. Результаты защиты ВКР определяются путем открытого голосования членов ГАК на основе оценок следующих лиц: членов ГАК (за содержание ВКР бакалавра, ее защиту, в том числе доклада, ответов на замечания рецензента).

В случае возникновения спорной ситуации Председатель ГАК имеет решающий голос.

Защита ВКР оценивается по пятибалльной системе. Оценки проставляется в протокол заседания комиссии и зачетную книжку студента, в которых расписываются председатель и члены ГАК.

В случае получения неудовлетворительной оценки при защите ВКР повторная защита проводится в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации.

В случае неявки студента на защиту по уважительной причине защита проводится в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации.
По результатам защиты ВКР ГАК принимает решение о присвоении выпускнику квалификации и выдаче документа о высшем профессиональном образовании.
9. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВКР 

При оценке ВКР учитываются следующие критерии.

Содержательные требования:

·  грамотно поставлена и формализована исследовательская задача;

·  качественно проведен обзор и критический анализ теоретических основ изучаемой области;

·  проведен глубокий качественный анализ поставленной проблемы в приложении к объекту исследования;

·  применен адекватный с позиции цели и объекта исследования инструментарий;

·  сделаны четкие обоснованные выводы на основе проведенного анализа;

·  предложены и обоснованы пути решения исследовательской проблемы;

·  определены дальнейшие пути развития рассматриваемой в работе исследовательской задачи и рекомендации.

Требования к форме предоставления материала:

·  работа характеризуется четкой логикой и академическим стилем изложения материала;

·  соответствует формальным требованиям к оформлению;

·  сбалансирована по структуре.

В результате соответствия ВКР предъявляемым критериям студентом может быть получена соответствующая оценка.

Оценка «отлично» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлено глубокое освещение избранной темы в тесной взаимосвязи с практикой, а ее автор показал умение работать с литературой и нормативными документами, проводить исследования, делать теоретические и практические выводы. Работа имеет положительные отзывы руководителя и рецензента. При защите ВКР студент показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, а во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики, иллюстрационный материал и т.п.) легко отвечает на поставленные вопросы.

Оценка «хорошо» выставляется за выпускную квалификационную работу, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными предложениями. Она имеет положительный отзыв руководителя и рецензента. При защите ВКР студент показывает хорошее знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики и тому подобное) или иллюстрационный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы, но не на все из них дает исчерпывающие и аргументированные ответы.

Оценка «удовлетворительно» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточно критический разбор, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предложения. В отзывах имеются замечания по содержанию работы и методике исследования. При защите ВКР студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, допускает существенные недочеты, не всегда дает исчерпывающие аргументированные ответы на заданные вопросы.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется за ВКР, которая не отвечает настоящим требованиям.
10. АППЕЛЯЦИЯ ВКР 

Апелляция ВКР допускается, в случае нарушения процедуры защиты выпускной квалификационной работы.

11. ХРАНЕНИЕ ВКР

Защищенные выпускные квалификационные работы хранятся в течение 5 лет.
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                                                    очной (заочной) формы обучения

                                                    специальность __________________

                                                    _________________________
                                                                    (ФИО студента)

Заявление
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Образец оформления задания

ЗАДАНИЕ

на выпускную квалификационную работу студента

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Специальности________________________________________________________________

Группы_______________________________________________________________________

1.Тема выпускной квалификационной работы: _____________________________________  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель выпускной квалификационной работы________________________________

Срок выполнения выпускной квалификационной работы с «___» __________ 201_ г. По «___» ____________ 201_ г.

2. График выполнения выпускной квалификационной работы

	Выполняемые работы и мероприятия
	Сроки

выполнения


	Отметка

руководителя о

выполнении

	Выбор темы и согласование ее с руководителем
	
	

	Составление плана квалификационной работы и согласование с руководителем
	
	

	Подбор литературы, ее изучение и обработка. Составление библиографии
	
	

	Разработка и представление на проверку первой главы
	
	

	Разработка программы исследования и опросника
	
	

	Проведение эмпирического исследования
	
	

	Описание результатов проведенного исследования. Представление второй главы
	
	

	Разработка и представление третьей главы (при наличии)
	
	

	Согласование с руководителем выводов и предложений
	
	

	Переработка (доработка) квалификационной работы в соответствии с замечаниями и представление ее к защите
	
	

	Разработка тезисов доклада для защиты и иллюстрационных материалов
	
	

	Ознакомление с отзывом и рецензией
	
	

	Подготовка к защите с учетом замечаний руководителя и рецензента
	
	


3. План выпускной квалификационной работы

	Структурный элемент
	стр.



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4. Графический (иллюстрационный) материал: количество таблиц – ____; количество рисунков – _______.

Задание получил ________________________________________________________

                                                         (дата, подпись, фамилия студента)

Руководитель ВКР ________________________________________________________

                                                                      (подпись, фамилия)

1. Тема утверждена приказом по ФОН  № _________ от ________________.

2. Считаю возможным допустить студента __________________________ к защите.

Руководитель ВКР _____________________________________________________________

                                                                             (подпись, фамилия)

3. Приказ по ФОН о допуске к защите № _________ от ________________.
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Образец оформления библиографических ссылок

 в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5–2008 

1. Подстрочная библиографическая ссылка

Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как примечание, вынесенное из текста документа вниз полосы. Подстрочная библиографическая ссылка может содержать следующие элементы:

- заголовок;

- основное заглавие документа;

- общее обозначение материала;

- сведения, относящиеся к заглавию;

- сведения об ответственности;

- сведения об издании;

- выходные данные;

- сведения об объеме документа (если ссылка на весь документ);

- сведения о местоположении объекта ссылки в документе (если ссылка на часть документа);

- сведения о серии;

- обозначение и порядковый номер тома или выпуска (для ссылок на публикации в многочастных или сериальных документах);

- сведения о документе, в котором опубликован объект ссылки; 

- примечания;

- международный стандартный номер.

Примеры подстрочных библиографических ссылок:

Утверждающаяся в процессе совершенствования гендерного разделения труда общественная солидарность имеет своим результатом установление «социального и морального  порядка suigeneris»
. В отличие от других представителей мировой рационалистической  и позитивистской философии Г. Зиммель считал, что женщина может внести значительный вклад в развитии культуры не только косвенно, вдохновляя мужчин на творчество, но и используя еще не раскрытый  в полной мере потенциал своей специфичности познания и интуитивного восприятия мира
. 

В подстрочной библиографической ссылке повторяют имеющиеся в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки. Для аналитических записей допускается, при наличии в тексте библиографических сведений о составной части, в подстрочной ссылке указывать только сведения об идентифицирующем документе:

1 Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопр. философии. – 1992. – № 10. – С. 76–86.

или, если о данной  статье говорится в тексте документа:

2 Вопр. философии. 1992.  № 10. С. 76–86. 

При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют единообразный порядок – для данной страницы документа.

2. Примеры библиографических ссылок:
Бергер П., Лукман Т. Социальное конструирование реальности // Трактат по социологии знания. – М.: “Медиум”, 1995. – 323 с.

Бобкова Е.М. Социологические исследования по проблеме формирования нравственного и правового сознанияшкольников // Этико-правовое воспитание школьников / Сост. Е.М. Бобкова. – Тирасполь, 2002. – 108 с.

2.2. Библиографические ссылки на электронные ресурсы

1  Риккер Ю.О. Гендерная идентичность: философско-антропологические аспекты анализа// «Гендерные аспекты гуманитарных наук»: Материалы II международной заочной научно-практической конференции. (21 ноября 2012 г.) [Электронный ресурс].URL:http://sibac.info/index.php/2009-07-01-10-21-16/5045-2012-11-27-07-29-53(дата обращения 1.12.2013).

2  Кремлева С. О. Сетевые сообщества // PORTALUS.RU : всерос. виртуал. энцикл. М., 2005. URL: http://www.library.by/portalus/modules/psychology (дата обращения: 11.11.2005).
3  Сериков В.В. Парадигма современного образования: ориентация на личность // Научно-педагогические школы юга России: теория и история развития: ежемес. электр. пед. журн. [Электронный ресурс]. URL: http://rspu.edu.ru/university/publish/schools/2/index.html (дата обращения: 14.12.2010).
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БИБЛИОГРАФИЯ
Источники

Закон Приднестровской Молдавской Республики от 15 июля 2011 года № 116-З-V «Об основных гарантиях прав ребенка в Приднестровской Молдавской Республике»: [Электронный ресурс]. URL: http://minsoctrud.org/zakonyi/  (дата обращения: 14.11.13)

Кодекс о браке и семье Приднестровской Молдавской Республики: [Электронный ресурс]. URL: http://minsoctrud.org/zakonyi/ (дата обращения: 12.11.13)
Монографии и научные статьи

Кравец А. С. Субъективная форма бытия ценностей. // Вестник ВГУ. – Серия: Философия. – 2012. - №2. – С.71-82.

Ладыкина Т.А. Феминизм в культуре постмодерна. – Омск: НОУ ВПО «Омский юридический институт», 2004. – 91 с.

Степанов В.П. Труды по этнографии населения Бессарабии XIX – нач. XX вв. Кишинев, 2001. - 263 с.

Обобщающие, энциклопедические и учебные издания

Бергер П., Лукман Т. Социальное конструирование реальности. // Трактат по социологии знания. – М.: «Медиум», 1995. – 323 с.

Коннел Р. Современные подходы. Хрестоматия феминистских текстов. Переводы. / Под ред. Е. Здравомысловой, А.Темкиной. - СПб.: Дмитрий Буланин, 2000. – 340 с.
Ритцер Дж. Современные социологические теории. – 5-е изд. – СПб.: Питер, 2002. – 688 с.

Интернет-ресурсы
Воронина M.A. Гендерная экспертиза законодательства Российской Федерации о средствах массовой информации: [Электронный ресурс]. URL: http: // www. Gender.гu/public (дата обращения: 15.11.15)
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Образец оформления таблиц 

Таблица 1

Критерии предпочтения труда представителями различных возрастных когорт (%)

	О какой работе мечтают жители Приднестровья
	Возраст, лет

	
	18-25
	26-35
	36-45
	46-55

	Главное – интересная работа
	53,7
	48,1
	46,6
	42,4

	Главное - заработок
	46,3
	51,9
	53,4
	57,6


Таблица 2
Что для Вас является наиболее ценным в жизни * Социальный статус (%)

	Ценности
	Социальный статус

	
	Студенты
	Преподаватели

	Учеба (возможность расширения кругозора, общей культуры)
	11,5
	6,1

	Любовь (духовная и физическая близость)
	13,8
	8,3

	Здоровье (физическое и психологическое)
	14,1
	17,9

	Политическая стабильность
	3,1
	3,6

	Материально обеспеченная жизнь (отсутствие затруднений)
	13,6
	15,4

	Интересная работа
	9,2
	10,2

	Счастливая семейная жизнь
	9,6
	16,0

	Наличие хороших и верных друзей
	9,6
	9,4

	Творчество
	4,2
	2,5

	Общественное признание (уважение окружающих)
	3,0
	2,6

	Уверенность в себе (свобода от внутренних противоречий и сомнений)
	5,9
	6,6

	Независимость 
	2,3
	1,4


Таблица 3
Уровень доверия населения к Министерству внутренних дел в зависимости от возраста (%)

	Возраст
	Уровень доверия населения к Министерству внутренних дел

	
	Полностью

доверяю
	В основном доверяю
	Не очень доверяю
	Совершенно не доверяю
	Затрудняюсь ответить

	До 24
	4,7
	32,6
	37,2
	16,3
	9,3

	25-34
	5,3
	44,7
	26,3
	5,3
	18,4

	35-54
	2,9
	18,8
	50,7
	10,1
	17,4

	Старше 55
	2,9
	31,4
	28,6
	5,7
	31,4
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Образец оформления графиков
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Рис. 1.  Как Вы оцениваете степень своей правовой защищённости? (%)
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Рис. 2.  Уровень доверия населения к Судам в зависимости от поля (%)
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Приднестровский государственный университет им. Т.Г. Шевченко

ОТЗЫВ

на выпускную квалификационную работу

Студента  __________________________________________

(ФИО студента)

Факультет общественных наук
ПГУ им. Т.Г. Шевченко

Выпускающая кафедра: Социологии
Направление (специальность): Социология
Тема выпускной квалификационной работы: «________________________»
Руководитель: _______________________________________________________________

(ФИО, должность, звание)

Далее следует текст отзыва научного руководителя ВКР, который может быть написан в свободной форме, но при обязательном  отображении следующих пунктов: 
1)Актуальность темы;

2) Степень самостоятельности проведенного исследования
3)Теоретическую и практическую значимость работы

4) Достоинства работы

5) Недостатки в работе (если имеются)

6) Общее заключение
7)Рекомендуемая оценка

Руководитель_________________________________

                                                                                                          (подпись) И.О. Фамилия

Место работы, должность___________________
«___» ____________ 20___ г.
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Образец оформления рецензии

РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу 
Студента  __________________________________________

(ФИО студента)

Факультет общественных наук
ПГУ им. Т.Г. Шевченко

Выпускающая кафедра: Социологии
Направление (специальность): Социология
Тема выпускной квалификационной работы: «________________________»
Рецензент: ______________________________________________________________________

(ФИО, ученая степень, ученое звание)

_________________________________________________________________________

(место работы, должность)

Руководитель ВКР:______________________________________________

Далее следует текст рецензии, который может быть написан рецензентом в свободной форме, но при обязательном  отображении следующих пунктов: 

1) Общая характеристика работы
2) Достоинства работы

3) Замечания и рекомендации
4) Выводы

«___» ____________ 20___ г.     __________________   ______________________________
                                                                                            (подпись)               (И. О. Фамилия)

           МП

Рецензия оформляется на бланке организации (при наличии), дающей рецензию, подписывается руководителем организации (отдела) и ставится печать.

Учебное издание

Бобкова Елена Михайловна
Грошовкина Наталья Алексанровна

Федоренко Ольга Юрьевна

Негруль Виктория Владимировна
ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПО СОЦИОЛОГИИ
Методическое пособие







�Дюркгейм Э. О разделении общественного труда. Метод социологии. М: Наука.1991. - С.62.


�Зиммель Г. Женская культура// Зиммель Г. Избранное в 2х тт. М.,1996.  -  С.263-264.





PAGE  
46

_1477189882.unknown

_1477189910.unknown

_1270548412.unknown

